
 

 
Circolare n. 166      Uggiano la Chiesa, 26/02/2024 

 
- Ai Docenti Scuola Infanzia, Primaria e 

Secondaria 1° grado 
- Al DSGA 

- Al personale ATA 
- Alla bacheca del registro elettronico 

- Sito Istituto 
 

OGGETTO: Formulazione graduatoria per l’individuazione di eventuali docenti e personale 
ATA titolari in soprannumero nell’Organico Funzionale di Istituto – a.s. 
2024/2025. 

 
Considerato l’obbligo di definire le graduatorie interne per l’individuazione dei docenti e ATA 
perdenti posto per l’a.s. 2024/2025 si precisa quanto segue: 
È tenuto alla presentazione: 

1. Il personale docente e ATA già titolare presso il nostro Istituto, che abbia apportato 
cambiamenti alla propria situazione familiare/personale o valutazione dei titoli (allegati 2e/o 
3); 

2. Il personale docente e ATA trasferito dal 01/09/2023 ed in servizio presso questa Istituzione 
Scolastica (allegati: 1 – 2 – 4 – Allegato D e/o Allegato F). 

Invece: 
 Al personale che non è stato oggetto di variazioni, il punteggio relativo al servizio sarà 

attribuito d’ufficio sulla base delle dichiarazioni presentate negli anni scolastici precedenti 
ed aggiungendo il solo servizio prestato nell’anno scolastico 2023/24 e l’eventuale 
punteggio per la continuità maturata (Allegato 3); 

 Il personale docente e ATA che intenda beneficiare delle precedenze previste dalla 
L.104/92, deve produrre specifica certificazione medica dell’interessato o assistito (se non 
già in possesso dell’Amministrazione) e compilare relativa dichiarazione personale 
(Allegato 2); 

La compilazione e la restituzione delle schede per l’individuazione dei soprannumerari docenti o 
ATA e/o tutta la documentazione utile all’aggiornamento del punteggio presso la Segreteria del 
Personale o all’indirizzo mail leic84300c@istruzione.it dovrà essere presentata entro e non oltre le 
ore 14:00 del 08 MARZO 2024. 
Allegati: Scheda individuazione soprannumerari docenti e ATA: Allegato 1 – Allegato 2 – 

Allegato 3 Si allegano: 

• Allegato 1 – Scheda individuazione soprannumerari docenti 
• Allegato 1 – Scheda individuazione soprannumerari ATA 
• Allegato 2 – Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione 
• Allegato 3 – Dichiarazione personale di conferma 
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• Allegato 4 – Dichiarazione personale cumulativa 
• Allegato D – Docenti infanzia e primaria 
• Allegato D – Docenti secondaria 1^grado 
• Allegato F 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Pietro Vincenzo GALLO 
Firma autografa omessa ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/93 
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