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Circolare n. 307

 
Uggiano la Chiesa, 11/07/2024 

 

- Ai Docenti 

- Ai Collaboratori scolastici 

-  Al DSGA 

- Al sito web 

- Alla Bacheca del registro elettronico 

 

OGGETTO: Richiesta assegnazione plesso a.s. 2024/2025. 

 

Tenuto conto dei criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi e dei criteri per 

l’assegnazione dei collaboratori scolastici ai plessi per l’anno scolastico 2024/2025, stabiliti in sede di 

Collegio dei Docenti del 28/06/2024 e in sede di Consiglio di Istituto del 28/06/2024, e in vista 

dell’assegnazione disposta dallo scrivente, si comunica al personale in indirizzo che eventuali richieste 

motivate di permanenza nel plesso di servizio attuale o di assegnazione ad altro plesso, su posti 

vacanti, potranno essere presentate, inviando una mail all’indirizzo dell’Istituto 

leic84300c@istruzione.it, entro e non oltre le ore 12.00 di martedì 16 luglio 2024, compilando il 

modulo allegato alla presente comunicazione.  

 

Si riportano di seguito i criteri deliberati dagli Organi Collegiali: 

 

-  assegnazione docenti ai plessi/alle classi: 

 

1. alle classi dovrà essere garantita, per quanto possibile, pari opportunità di fruire di personale 

stabile. Particolare attenzione all’assegnazione di personale stabile va prestata nelle classi in 

cui si trovino alunni con bisogni educativi specifici;  

2. per le assegnazioni di personale docente già in servizio nel plesso, ove possibile, sarà 

considerato il criterio della continuità didattica sulla classe, salvo casi che ne impediscano 

oggettivamente l'applicazione, sulla base delle evidenze emerse nel precedente anno scolastico, 

oggetto di valutazione del D.S.; 

3. dovranno essere valorizzate le professionalità, le competenze specifiche, i titoli professionali 

posseduti da ciascun docente al fine della realizzazione di progetti innovativi previsti dal 

P.T.O.F.; 

4. le comprovate attitudini professionali saranno anche criterio privilegiato di assegnazione a 

classi che richiedano strategie specifiche;  

5. per la scuola secondaria, si cercherà di garantire l’equilibrio nella composizione dei Consigli 

di classe fra docenti di ruolo e docenti incaricati;  

6. la distribuzione di docenti con contratto part-time, a tempo indeterminato o determinato, 

dovrà avvenire nella maniera più equilibrata possibile nelle classi e nei plessi al fine di evitare 
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situazioni problematiche a livello organizzativo;  

7. in caso di richiesta di un docente di essere assegnato ad una specifica classe, l'accoglimento 

della domanda è condizionato dalla disponibilità del posto richiesto, cui possono concorrere 

con pari diritti tutti i docenti del plesso, nel rispetto dei criteri suddetti;  

8. in presenza di motivi connessi alla garanzia di applicazione del principio di buon andamento 

della pubblica amministrazione in relazione all’efficienza ed efficacia del servizio, il Dirigente 

scolastico può, informando i docenti interessati, disporre la mobilità dei docenti fra plessi 

diversi; 

9. in ogni caso è assolutamente prioritario l’interesse pedagogico-didattico degli alunni rispetto 

a qualsiasi esigenza o aspirazione dei singoli docenti. Non saranno concessi casi in cui un 

docente sia l’insegnante di parenti e affini entro il quarto grado. 

 

- Assegnazione collaboratori scolastici ai plessi: 

1. equilibrio di genere;  

 2. equa distribuzione delle precedenze per legge 104; 

      3. richiesta motivata dei lavoratori (da accogliere se non in conflitto con i criteri precedenti). 

 

  

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Pietro Vincenzo GALLO 
                                                                                                                          Firma autografa omessa ai sensi e per gli effetti  

                                                                                                                       dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/93 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 
 

Al Dirigente Scolastico 

                                                                                      dell’Istituto Comprensivo “Karol Wojtyla” 

                                                                                 di Uggiano la Chiesa - Otranto - Giurdignano 

 

 

Oggetto: Richiesta assegnazione di plesso per l’anno scolastico 2024/2025. 
 

Il/La sottoscritta/a __________________________________________ nato/a a 

_________________________ prov. _____ il ______________ docente/collaboratore scolastico con 

incarico a tempo indeterminato presso questo Istituto Comprensivo, avendo prestato servizio nell’anno 

scolastico 2023/2024 presso la scuola ________________ sede di _______________ nelle classi 

______ sezione ______ tipo posto _______________________, 

CHIEDE 

alla S.V. che per l’anno scolastico 2024-2025 venga 

  confermato/a nel servizio presso il plesso sopra indicato 

  assegnato/a, su posti eventualmente vacanti, nella scuola __________________________ sede di 

________________ 

 per la seguente motivazione: 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

 

       Luogo e data 

 _________________  

                                                                                          Firma del Docente/Collaboratore scolastico 

                                                                                                      ___________________________ 

 


